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المدیر/المشرف][اسمإلى:
[المنصب]

الشركة][اسم
[العنوان]

وبركاتھ،اللهورحمةعلیكمالسلام

علىالحصولليیحقالسعودي،العملنظاممنالمادة][رقمللمادةوفقًاالسعودي.القانونأحكامبموجبسنویةإجازةأطلبأنأود
یومًا.المستحقة]الإجازةأیام[عددلمدةالأجرمدفوعةسنویةإجازة

والمسؤولیاتالمھامجمیعبتسلیمأتعھدالإجازة].نھایة[تاریخإلىالإجازة]بدایة[تاریخمنالفترةفيالسنویةإجازتيمنأستفیدأنأود
الإجازة.بدءموعدقبلعاتقيعلىالملقاة

أيوتوفیرالاستبدالترتیباتفيللتعاوناستعدادعلىأناالإجازة.فترةخلالاستبداليوترتیبطلبيعلىبالموافقةالتكرممنكمأطلب
العملیة.تتطلبھاإضافیةمعلومات

طلبي.علىالموافقةعلىالحصولإلىوأتطلعوتعاونكم،اھتمامكمعلىمقدمًاأشكركم

التحیة،خالصمع
الموظف][اسم

الموظف][توقیع


